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BEVAR

Brukerveiledning — Flerbruker tilgang

FORMAL

1. At brukere av Bevar-HMS i ett boligselskap kan fa tilgang til flere
boligselskap med samme brukernavn/passord.

2. At brukere i Arbeidsportal med rollen Gjest (eks. vaktmestere og
forvaltere i BBL) kan settes opp som bruker i flere boligselskap.

Bruker kan logge inn direkte via www.bevarhms.no i stedet for
arbeidsportal. Brukernavn/passord er det samme som til
arbeidsportalen.

Kontaktinfo til denne bruker vil synliggj@res i kontaktregister og veere
valgbart for tildeling av oppgaver som oppfglging av avvik/tiltak og
aktiviteter.


http://www.bevarhms.no/

BRUKERVEILEDNING

1. LogginniArbeidsportalen http://bbl.bevarhms.no. Se valget «Flerbruker tilgang»
blant snarveiene til venstre.

BevarHMS

Helse, Miljo og Sikkerhet

Startside HMS-hdndbok Oppgaver Boligselskap

Nytt avvik/tittak Brukerkonti med tilgang til flere
Ny aktivitet
Nytt boligselskap Sak bruker |
Flerbruker tilgang @53

Brukernavn / Rolle Boligselskap
HMS-handbok Glest

Sjekklister

Skjemasamling \
Siden Hijelp

Oversikt innlogging

2. Spk frem til aktuell brukerkonto. Sgkefeltet sgker pa brukernavn, navn pa kontakt og
navn pa boligselskap. Velg aktuell brukerkonto og trykk pa knappen «Rediger
flerbruker tilgang».

BevarHMS

Helse, Miljp og Sikkerhet

. Her sekes det pa navn pa kontakt, brukernavn og
Startside HMS-handbok Oppgaver Boligselskap Kol boligselskap

Velg den brukerkonto som skal ha flerbruker-

palogging.
Nyt avvikititak Brukerkonti med tilgang til fl

lighyggelag: bbl)

Ny akiivitet D
Nyt boligoeiokap Sak bruker | sz k=t il
Bruker 1-4 av 4
Flerbruker tilgang @03 2 ) ) G
_ Brukernavn / Rolle Boligselskap Antall Navn / Epost Mobiltelefon Rediger

HMS-handbok Vaktmester (09.09) e Vaktemester 2016 @, Rediger flerbruker tilgang

o bistan@spine.no B
Sjekklister
Sy Demobruker1 o boligselskap Per Ole Mathisen 926 25 986 a, Rediger flerbruker tilgang

per.ole.mathisen@hmsl.no

Siden Hjelp

M o
CIEST BOLIGBYGGELAC

Oversikt innlogging

Ragnhild Aarekol 48238623 a, Rediger flerbruker tilgang

ragnhild@hms1.no

SPINE AS f Kristian Hyllestad 41003000 @, Rediger flerbruker tilgang

Kristian Hyllestad

Blankt felt betyr at det er en brukerkonto registrert i Antall boligselskap denne
Arbeidsportalen. brukeren har rettighet il & Velg rediger
logge inn hos.

kristian@spine.no



http://bbl.bevarhms.no/

3. Velg hvilket boligselskap (brukerportal) denne brukeren skal ha tilgang til. |
oversikten nedenfor er listet opp eksisterende boligselskap denne brukeren har

tilgang til.

BevarHMS

Helse, Miljp o Sikkerhet

| HMS-h3ndbok

Oppgaver

Boligselskap

Kontakter

Boligbyggelag for uttesting (Palogget administrator boligbyggelag bbl)

Nytt avvikititak Rediger flerbruker tilgang jenr
3 Bigarn
Ny aktivitet Boligselskap | Kontakt og rolle
1 rb b kap son Brukerkonto
boligselskap 4 A
thit t DY 1 ar 1€ Boligselskap
Flerbruker tilgang @) Velg boligselskap
[** Vennligst velg ** v Tilgang som rolle
REDIGER Gjest boligbyggelag
HMS-handbok Brukernavn
Vaktmester (09.09)
Sjekklister
Skjemasamling Kontakt
Vaktemester 2016
Siden Hjelp e Type kontakt
et e
Mobil
Oversikt innlogging
E-post
Boligselskap Rolle Navn HMS Rolle Slett tilgang kristian@spine.no
Gjest boligbyggelag Vaktemester 2016 Kontakt Badige:
Demo Boligselskapet 11 Redakter Vaktemester 2016 Kontakt B
Demo Paradis Redakter Vaktemester 2016 Kontakt a8
HMS1 AS Redakter Vaktemester 2016 Kontakt =]

Velg hvilken kontakt man skal logge seg inn som. Normalt vil dette vaere samme

person som er eier av brukerkontoen. Det er kontaktregisteret til det valgte

boligselskapet i tillegg til boligbyggelagets personell som listes opp.

Det anbefales a legge inn person i kontaktregisteret til de boligselskap denne skal ha
tilgang til f@r en starter tildeling av flerbruker tilgang. Dette gjelder ikke for personer
fra boligbyggelaget med brukerkonto i arbeidsportalen. Kontaktregisteret oppdateres
automatisk.

Lgsningen gir mulighet for at flere brukere kan logge inn som samme kontakt og
se/redigere de samme oppgaver som er tildelt denne kontakten. Eksempelvis et
firma eller en funksjon i boligselskapet som deles mellom flere personer.

En velger ogsa hvilken rolle (rettighet) en skal ha ved innlogging til det valgte
boligselskapet (brukerportal).



BevarHMS

Warhet

Startside HMS-hindbok Oppgaver Boligselskap Kontakter Admin

\
1t avvikditak Rediger flerbruker tilga| -,
Ny
Ny aktivitet [ Boligssiskap | Kontakt og rolle |
Brukerkonto
Mot ek Ry Valgte boligselskap tieiies
Fletbruker tiigang @)
Lo Bl s som e
- = Gjest boligbyggelag
HMS-handbok Venniigst vl % Brukernavn
Vaktmester (09.09)

Sjekklister Rolle
Skjemasamiing NS Wy Kontakt
S— Vaktemester 2016
Siden Hjelp \ Neste >> Type kontakt
Hvilken ro er, redaktor) skal bruker ha i Mobil
Oversikt innlogging dette bo
E-post
kristian@spine.no
Boligselskap Rolle Navn HMS Rolle Slett tilgang Rediger

Gjest boligbyggelag Vaktemester 2016 Kontakt

Demo Boligselskapet 11 Redaktor Vaktemester 2016 Kontakt B
Demo Paradis Redaktor Vaktemester 2016 Kontakt a8
HMS1 AS Redaktor Vaktemester 2016 Kontakt B

Avslutt tildeling av nytt boligselskap med a trykke pa knappen «Opprett ny tilgang».

Det er gitt mulighet for administrator i Arbeidsportal til @ kunne redigere brukerkonto
som skal benyttes med flerbruker tilgang. Se rediger link nede til hgyre pa
skjermbilde. Her kan det blant annet gis tilsvarende rettighet til 3 redigere oppgaver
(avvik/tiltak og aktiviteter) som styreleder i boligselskapet (brukerportal).

BevarHMS

Miljg erhet

HMS-h3ndbok Oppgaver Boligselskap Kontakter

Boligbyggelag for uttesting (Palogget administrator boligby

BOLIGSELSKAF

Rediger flerbruker tilgang

Nytt avvikitiltak
Ny aktivitet [ Boligselskap | Kontakt og rolle | Bekreft ny tigang |
Myt boligselskap Bmker:(s::m
Flerbruker tilgang @ Valgte boligselskap Boligselskap
Boligselskap Tilgang som rolle
REDIGER tilgang oppr Gjest boligbyggelag
HMS-handbok Valgte kontaktperson Brukernavn
e Vaktmester (09.09)
Sjokklistor Kristian (BBL) unv BRUKERKONTO
Skjemasamling Valgte rolle Kontakt
= i Redaktor Vaktemester 2016
Siden Hjelp Type kontakt
Kontakt
I
Opprett ny tilgang bil
Oversikt innlogging Avbrvt
o E-post
kristian @spine.no
Boligselskap Rolle Navn HMS Rolle Slett tilgang

Gjest boligbyggelag Vaktemester 2016
Demo Boligselskapet IT Redaktor Vaktemester 2016

Demo Paradis Redaktor Vaktemester 2016

HMS1 AS Redaktor Vaktemester 2016

Kontakt
Kontakt
Kontakt

Kontakt

B 2




6. Gjelder brukere med opprinnelig brukerkonto i ett boligselskap (brukerportal).

Etter innlogging vil bruker med flerbruker tilgang ha en ekstra valgmulighet hvor
person kan bytte mellom de ulike boligselskapene som det er gitt tilgang til.

BevarHMS

Helse, Miljo og Sikkerhet

Startside HMS-h3ndbok

Nyt avvikitiltak
Ny aktivitet
Ny kontakt
Finn skjema
Lagre i arkiv
Over tidsfrist. 73 stk
Neste aktivitet er.
Kontroller slukningsutstyr
Frist 23.01.2017
Snarveier D ek Ansvarlig: Asne ikke styreleder
emo Paradis Les aktivitet
Portal for
bolfigbyggeriaget

7. Gjelder brukere med opprinnelig brukerkonto i boligbyggelagets arbeidsportal.

Etter innlogging kommer en fgrst til en egen side, der en videre kan velge blant de
boligselskap (brukerportaler) en har tilgang til.

BevarHMS

Helse, Miljo og Sikkerhet

Startside portal Om Bevar-HMS Kontakt

BBL innlogging - husk a Logg ut nir ferdigl Demo Paradis . Per Ole Mathisen (HMS radgiver) Tilgang (Redaktor)

E [ o o |



